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PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE

GABINETE DA PREFEITA
PORTARIA MUNICIPAL N° 151, DE 19 DE AGOSTO DE 2026.

PORTARIA MUNICIPAL N° 151, DE 19 DE AGOSTO DE
2026.

Institui a Comissdo Especial de Transicdo
Administrativa Extraordindria no ambito do
Poder  Executivo do Municipio de
Maxaranguape/RN, em razdo de alteracdo
superveniente na Chefia do Poder Executivo
Municipal, estabelece procedimentos para
levantamento, consolidagdo, transferéncia e
preservagdo de informagdes administrativas,

contabeis, financeiras, orgamentarias,
patrimoniais e operacionais, e da outras
providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE MAXARANGUAPE,
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal
e demais disposigdes legais aplicaveis,

CONSIDERANDO a alteragdo superveniente na titularidade
da Chefia do Poder Executivo Municipal, decorrente de
decisdo da Justica Eleitoral que determinou a cassacdo do
mandato da entdo Prefeita Municipal, circunstancia que impde
a adocdo imediata de medidas administrativas destinadas a
assegurar a regular transmissao das informagdes, documentos,
sistemas, bens, obrigacdes e responsabilidades da
Administragdo Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de preservar os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, continuidade do servico publico, transparéncia,
responsabilidade fiscal, seguranca juridica e prestacdo de
contas, previstos na Constitui¢do Federal e na legislacdo de
regéncia;

CONSIDERANDO o disposto na Resolu¢do n® 034/2016-
TCE/RN, atualizada até a Resolu¢do n° 002/2025-TCE/RN,
que disciplina as providéncias necessarias a transigdo de
governo no ambito das Administragdes Publicas Municipais do
Estado do Rio Grande do Norte e estabelece procedimentos
destinados ao conhecimento da situagdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial dos 6rgdos e entidades
municipais;

CONSIDERANDO que, embora a transi¢do ora promovida
possua natureza extraordinaria ¢ decorra de alteragdo da Chefia
do Poder Executivo durante o curso do mandato, mostram-se
aplicaveis, no que couber, os principios, procedimentos,
controles e cautelas estabelecidos pela Resolucao n® 034/2016-
TCE/RN;

CONSIDERANDO que o art. 3°, § 2° da Resolugdo n°
034/2016-TCE/RN prevé a designagdo de comissdo de
servidores publicos municipais destinada ao fornecimento de
dados, informagdes ¢ documentos necessarios ao processo de
transi¢ao;

CONSIDERANDO que a referida Resolugao estabelece como
areas essenciais ao processo de transicdo, dentre outras,
Planejamento, Finangas, Administragdo, Controle Interno e
Contabilidade;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar ao novo Chefe
do Poder Executivo conhecimento imediato e fidedigno da real
situagdo administrativa do Municipio, especialmente quanto as
disponibilidades financeiras, obrigagdes exigiveis, contratos
administrativos, convénios, pessoal, folha de pagamento,
patrimdnio, sistemas informatizados, obras, processos
administrativos e servigos publicos essenciais;
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CONSIDERANDO a necessidade de prevenir solugdo de
continuidade na prestagdo dos servigos publicos municipais,
especialmente nas areas de saude, educagdo, assisténcia social,
limpeza publica, transporte, abastecimento, infraestrutura e
demais atividades indispensaveis a populacao;
CONSIDERANDO as providéncias preventivas anteriormente
determinadas pela Controladoria Geral do Municipio para
elaboragdo de Relatdrios Circunstanciados de Situagdo pelas
Secretarias Municipais;

RESOLVE:
CAPITULOT
DA INSTITUICAO E FINALIDADE

Art. 1° Fica instituida, no ambito do Poder Executivo
Municipal, a COMISSAO ESPECIAL DE TRANSICAO
ADMINISTRATIVA EXTRAORDINARIA — CETAE, com a
finalidade de promover o levantamento, recebimento,
conferéncia, consolidacdo, andlise e registro da situagdo
administrativa, contabil, financeira, or¢amentaria, fiscal,
patrimonial, operacional e juridica do Municipio de
Maxaranguape/RN.

§ 1° A Comissao atuara especialmente para:

I — Assegurar a continuidade administrativa e a prestacao
regular dos servigos publicos;

II — Garantir a transferéncia organizada das informagdes
indispensaveis a atuacdo do novo Chefe do Poder Executivo;

I — identificar obrigacdes financeiras, contratuais,
administrativas, judiciais e operacionais em andamento;

IV — Preservar documentos fisicos e digitais, bancos de dados,
sistemas, registros contabeis, processos administrativos e
informagdes institucionais;

V — Identificar situagdes que exijam providéncia administrativa
imediata;

VI — Delimitar, documentalmente, a situacdo encontrada na
Administragdo Municipal na data da alteragdo da Chefia do
Poder Executivo; e

VII — subsidiar a tomada de decisdo pela nova gestdao ¢ os
procedimentos de prestagdo de contas e controle interno e
externo.

§ 2° Os trabalhos terdo natureza estritamente técnica,
administrativa e institucional, ndo comportando juizo de
natureza politico-partidaria sobre os fatos que determinaram a
alteragdo da Chefia do Poder Executivo.

CAPITULOII _
DA COMPOSICAO

Art. 2° A Comissdo Especial de Transi¢do Administrativa
Extraordinaria sera composta pelos seguintes membros:

I — Joelson da Silva, CPF: 033.813.764-54, representante da
area de Finangas ¢ Planejamento, que exercera a funcdo de
Coordenador(a);

II — José Walter de Oliveira Filho, CPF: 056.014.974-35,
representante da area de Administracao;

III — Ed Marcio Inacio dos Santos, CPF: 903.845.714.68,
representante da Controladoria Geral do Municipio;

IV — Ari Carlos Soares Cruz, CPF: 034.430.114-11,
representante da Contabilidade Geral do Municipio;

V — Dalva Eliza Silva dos Santos. CPF: 072.450.934-82.
representante da Procuradoria Geral do Municipio;

VI — André Leoni Bezerra de Souza, CPF: 069.354.654-94,
representante da 4area de Representante da Ouvidoria
Municipal;
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§ 1° Poder@o ser convocados Secretarios Municipais, dirigentes
de entidades da Administragdo Indireta, gestores e fiscais de
contratos, responsaveis por fundos especiais, tesoureiros,
contadores, engenheiros, responsaveis por patrimonio,
almoxarifado, frota, convénios ¢ quaisquer outros agentes cujas
informagoes sejam necessarias aos trabalhos.

§ 2° A participagdo na Comissdo sera considerada servigo
publico relevante e, salvo disposicdo legal especifica em
contrario, ndo ensejara remuneragao adicional.

CAPITULO IIT_ i
DAS COMPETENCIAS DA COMISSAO

Art. 3° Compete a Comissdao proceder ao levantamento e a
consolidacdo, no minimo, das seguintes informagdes:

I — Situac@o or¢amentaria e financeira:

a) saldos bancarios individualizados por conta e
fonte/destinacdo de recursos;

b) extratos bancarios atualizados;

¢) concilia¢des bancarias;

d) valores existentes em caixa, quando houver;
¢) saldos das dotagdes orgamentarias;

f) receitas arrecadadas e a arrecadar;

g) empenhos emitidos e ndo pagos;

h) despesas liquidadas pendentes de pagamento;
i) despesas empenhadas e ainda nio liquidadas;
j) restos a pagar processados e ndo processados;

k) precatérios e requisicdes de pequeno valor, quando
aplicaveis; e

II — Situacdo contabil e fiscal:

a) balancetes contabeis atualizados;

b) razdo e diario contabil, quando necessarios;
¢) demonstrativos contabeis disponiveis;

d) situag@o da Receita Corrente Liquida;

e) Despesa Total com Pessoal e respectivos limites da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

f) aplicagdo constitucional em Manuteng@o ¢ Desenvolvimento
do Ensino — MDE,;

g) aplicacdo constitucional em Acdes e Servigos Publicos de
Saude — ASPS;

h) receitas e despesas do FUNDEB;
i) divida consolidada e demais limites fiscais;

j) situacdo dos Relatérios Resumidos da Execugio
Orgamentaria — RREQO;

k) situacdo dos Relatorios de Gestao Fiscal — RGF; e
1) obrigacdes e remessas pendentes perante o Tribunal de

Contas do Estado do Rio Grande do Norte ¢ demais 6rgdos de
controle.
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III — Contratos, licitagdes e instrumentos congéneres:

a) contratos administrativos vigentes;

b) objeto, contratado, valor inicial, valor atualizado,
pagamentos efetuados e saldo contratual;

¢) prazo de vigéncia;
d) fiscais e gestores;
¢) contratos proximos do vencimento;

f) processos de prorrogagdo, reajuste, repactuagdo e
reequilibrio econdmico-financeiro;

g) procedimentos licitatorios em andamento;

h) dispensas e inexigibilidades em tramitacao;

i) atas de registro de precos vigentes;

j) convénios, contratos de repasse, termos de compromisso,
acordos, termos de colaboragdo, termos de fomento e demais
instrumentos congéneres;

k) prestacdes de contas pendentes; e

1) instrumentos com risco de perda de recursos ou interrupgéo
de objeto.

IV — Pessoal e folha de pagamento:

a) relacdo nominal dos servidores efetivos;

b) servidores comissionados;

¢) contratados temporarios;

d) servidores cedidos ou a disposigdo;

e) servidores afastados;

f) servidores terceirizados;

g) cargos, fungdes e respectivas lotagoes;

h) gratifica¢des, adicionais e vantagens;

1) contratos temporarios e respectivos prazos de vigéncia;
j) concursos publicos vigentes ou em andamento;
k) folha de pagamento do més corrente;

1) obrigagdes previdenciarias e consignagdes; e
m) parcelamentos previdencidrios eventualmente existentes.
V — Patrimoénio, almoxarifado e frota:

a) inventario de bens moveis e imoveis;

b) relacdo e localizagéo dos veiculos;

¢) maquinas e equipamentos;

d) responsaveis pela guarda dos bens;

e) estoque de materiais de consumo;

f) estoque de medicamentos e insumos de saude;

g) estoque de géneros destinados a alimentacdo escolar;
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VI — Obras e servicos de engenharia:

a) obras em execugdo;

b) obras paralisadas ou inacabadas;

¢) percentual de execugdo fisica e financeira;

d) medicdes realizadas e pendentes;

e) contratos ¢ aditivos;

f) fiscais responsaveis;

g) recursos vinculados as respectivas obras;

h) convénios ou transferéncias que as financiem; e

1) riscos de paralisag@o ou perda de recursos.

VII — Processos administrativos e judiciais:

a) processos administrativos em tramitacéo;

b) processos de pagamento;

¢) procedimentos disciplinares ¢ sindicancias em curso;
d) demandas judiciais relevantes;

e) decisdes judiciais com obriga¢do de cumprimento;

f) recomendagdes e procedimentos do Ministério Publico;

g) determinagdes, diligéncias ou processos perante Tribunais de
Contas;

h) termos de ajustamento de conduta e instrumentos similares;
e

VIII - Sistemas e tecnologia da informagao:

a) relacdo de todos os sistemas informatizados utilizados;

b) identificagdo dos respectivos fornecedores;

¢) identificagdo dos usuarios autorizados;

d) perfis de acesso;

e) certificados digitais institucionais;

f) sistemas contabeis, tributarios, financeiros, folha de
pagamento, patrimonio, licitacdo, satde, educagdo e assisténcia
social;

g) bancos de dados e respectivas rotinas de backup;

h) contas institucionais de correio eletronico;

1) dominios e portais institucionais;

j) Portal da Transparéncia;

k) acessos institucionais aos sistemas estaduais e federais; e

1) procedimentos necessarios para preservagdo e continuidade
dos acessos.

Paragrafo tnico. Senhas pessoais, certificados digitais pessoais
e credenciais de carater individual deverdo observar as regras
de seguranca da informagfo e protecdo de dados, devendo a
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transferéncia de acesso ocorrer, sempre que possivel, mediante
criagdo ou alteragao formal de perfis institucionais.

CAPITULO IV i
DOS SERVICOS ESSENCIAIS E DAS PROVIDENCIAS
URGENTES

Art. 4° Cada Secretaria Municipal devera identificar
expressamente ~ os  contratos,  despesas,  processos,
fornecimentos e demais obrigagdes cuja interrupgdo possa
comprometer a continuidade dos servigos publicos essenciais.

§ 1° Devera ser dada prioridade as situacdes relacionadas a:

I — atendimento médico, hospitalar e aten¢do basica;
II — medicamentos e insumos de saude;

IIT — transporte de pacientes;

IV — transporte escolar;

V — alimentagdo escolar;

VI — abastecimento de agua, quando de responsabilidade
municipal;

VII - coleta e destinagdo de residuos so6lidos;
VIII — assisténcia social,

IX — manutencdo de prédios e equipamentos publicos
essenciais;

X — combustivel;

XI — energia elétrica, agua, telefonia, internet e servigos de
tecnologia;

XII — folha de pagamento e obrigacdes previdenciarias; e

XIII — demais servigos cuja interrupgao possa ocasionar dano a
populagdo ou ao patrimdnio publico.

§ 2° As situagdes classificadas como urgentes deverdo ser
destacadas em relatorio especifico, contendo a providéncia
recomendada, o prazo para sua adogdo e as consequéncias
administrativas, financeiras ou operacionais decorrentes de
eventual omissdo.

CAPITULOV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 9° Os Secretarios Municipais, dirigentes, ordenadores de
despesas, gestores de fundos, gestores e fiscais de contratos,
tesoureiros, contadores, responsaveis por patrimonio,
almoxarifado, recursos humanos, sistemas de informacdo e
demais agentes publicos deverdo colaborar integralmente com
a Comissao.

§ 1° As informagdes deverdo ser prestadas de forma completa,
fidedigna, atualizada e documentalmente verificavel.

§ 2° O agente responsavel pela informagao respondera pela sua
exatiddo e integridade, nos limites de suas atribuigdes.

§ 3° Eventual impossibilidade de apresenta¢do de informacao
ou documento devera ser formalmente justificada, indicando-
se:

I — 0 documento ou informagdo ausente;

II — o motivo da auséncia;

IIT — o responsavel institucional pela guarda;
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IV — as providéncias adotadas para localizagdo ou recuperagio;
e

V — eventual risco decorrente da auséncia.

CAPITULOVI
DO RELATORIO TECNICO CONCLUSIVO

Art.10° Concluidos os levantamentos, a Comissdo elaborara
Relatorio Técnico Conclusivo da Transicdo Administrativa
Extraordinaria, contendo, no minimo:

I — descri¢do dos trabalhos realizados;

IT — rela¢do dos documentos recebidos;

III — situagdo contabil;

IV — situacdo orgamentaria;

V — situagdo financeira;

VI —situagao fiscal,

VII — situagd@o patrimonial;

VIII - situac@o dos contratos e convénios;

IX — situagdo dos recursos humanos;

X —situacdo das obras e servicos de engenharia;

XI — situagdo dos sistemas informatizados;

XII - servicos essenciais e respectivos riscos de
descontinuidade;

XIII — processos administrativos e judiciais relevantes;

XIV — obrigagdes com prazo iminente;

XV —inconsisténcias ou divergéncias identificadas;

XVI — documentos ou informagdes ndo localizados;

XVII - providéncias administrativas urgentes recomendadas; e
XVIII - conclusdo acerca da situacdo geral encontrada.

§ 1° O Relatorio devera evidenciar separadamente as situagoes
existentes na data da alteragdo da Chefia do Poder Executivo,
de modo a permitir adequada segregacdo temporal e funcional
das responsabilidades administrativas.

§ 2° O Relatorio Técnico Conclusivo e os documentos que o
fundamentarem deverdo constituir processo administrativo
proprio e permanente.

§ 3° A documentagdo serd mantida a disposi¢io da
Controladoria Geral do Municipio, da Camara Municipal, do
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte, do
Ministério Publico e dos demais 6rgdos de controle, observado
o regime juridico aplicavel ao acesso as informagdes.

CAPITULOVII
DA COMUNICACAO AO TRIBUNAL DE CONTAS

Art. 11° A Controladoria Geral do Municipio, em conjunto
com a Procuradoria Geral e a Contabilidade, devera avaliar e
promover as comunica¢des ¢ providéncias necessarias perante
0 Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte —
TCE/RN, inclusive quanto a alteragdo dos responsaveis
institucionais e respectivos perfis de acesso ao Portal do Gestor
e demais sistemas oficiais.
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Paragrafo inico. Quando tecnicamente cabivel, os documentos
decorrentes da presente transicdo serdo organizados de forma
compativel com os padrdes, demonstrativos e informacdes
exigidos pela Resolug@o n° 034/2016-TCE/RN.

CAPITULO VIIL
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.12° Os trabalhos da Comissdo terdo prioridade
administrativa, devendo todos os drgdos municipais fornecer as
informagdes solicitadas no prazo por ela estabelecido.

Art.13° Nenhum procedimento previsto nesta Portaria
implicara paralisagdo das atividades administrativas, suspensao
automatica de contratos, interrupgdo de pagamentos
regularmente devidos ou descontinuidade dos servicos
publicos.

Art.14° A realizagdo da transi¢do extraordindria ndo implica
validagdo, ratificagdo ou aprovagdo dos atos administrativos
anteriormente praticados, nem afasta a competéncia dos drgaos
de controle para apuragdo de eventual irregularidade.

Art.15° Os membros da Comissdo deverdo preservar o sigilo
das informagdes legalmente protegidas e os dados pessoais aos
quais tenham acesso no exercicio de suas fungdes, observada a
legislagdo aplicavel.

Art.16° Os casos omissos serdo solucionados pelo Chefe do
Poder Executivo, ouvidos, quando necessario, a Procuradoria
Geral do Municipio, a Controladoria Geral e a Contabilidade
Geral.

Art.17° Fica estabelecido o prazo de 30 (trinta) dias para
conclusdo dos trabalhos da Comissdo e apresentagdo do
Relatorio  Técnico Conclusivo, prorrogavel mediante
justificativa formal.

Art.18° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art.19° Revogam-se as disposigdes em contrario.

Gabinete da Prefeita Municipal de Maxaranguape/RN.

MARIA ERENIR FREITAS DE LIMA
Prefeita Municipal
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